GENERALITAT [=
VALENCIANA I:VhQ

YRy

02. Administrativo o administrativa, por turno libre,
Ejercicio Unico

Tipo test de 60 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las que solo una de ellas sera la
correcta

Tiempo de realizacion del examen 60 minutos

La puntuacién maxima a obtener en la fase de oposicidon sera de 60 puntos, siendo necesario obtener
para superarlo un minimo de 30 puntos.

El nivel de conocimientos minimos exigidos sera contestar el 50 % de respuestas correctas netas.

Las contestaciones errédneas se valoraran negativamente con una penalizacién equivalente a un tercio
del valor de cada contestacion correcta y las contestaciones en blanco ni puntdan ni penalizan. La
formula de correccién sera: Respuestas correctas netas = nim. de aciertos - (nim. de errores/3).



1. ¢En qué parte de la Constitucién Espafiola de 1978 se regula el Tribunal Constitucional?
A) Titulo VIII

B) Titulo IX
C) Titulo VI
D) Titulo X

2. ¢Cual de las siguientes es una caracteristica general de la Constitucion de 1978?

A)
B)
Q)
D)

Es una constitucion otorgada

Es una norma de rango inferior a las leyes organicas
Es rigida y consensuada

Establece un estado unitario

3. Segun el articulo 159 de la Constitucidn Espanola de 1978, cual de las siguientes aseveraciones es
CORRECTA:

A)

B)

C)

D)

El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el presidente del
Gobierno; de ellos, cuatro a propuesta del Congreso por mayoria de tres quintos de sus
miembros; cuatro a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; dos a propuesta del
Gobierno, y dos a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, cuatro
a propuesta del Congreso por mayoria de dos tercios de sus miembros; cuatro a propuesta del
Senado, con idéntica mayoria; dos a propuesta del Gobierno, y dos a propuesta del Consejo
General del Poder Judicial.

El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, tres a
propuesta del Congreso por mayoria de tres quintos de sus miembros; tres a propuesta del
Senado, con idéntica mayoria; tres a propuesta del Gobierno, y tres a propuesta del Consejo
General del Poder Judicial.

El Tribunal Constitucional se compone de 12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, cuatro
a propuesta del Congreso por mayoria de tres quintos de sus miembros; cuatro a propuesta
del Senado, con idéntica mayoria; dos a propuesta del Gobierno, y dos a propuesta del Consejo
General del Poder Judicial.

4. Sefale el enunciado CORRECTO, de acuerdo con el articulo 160 de la Constitucion Espaiiola de

1978:

A) El presidente del Tribunal Constitucional serda nombrado entre sus miembros por el Rey, a
propuesta del mismo Tribunal en pleno y por un periodo de tres afios.

B) El presidente del Tribunal Constitucional serd nombrado entre sus miembros por el Rey, a
propuesta del mismo Tribunal en pleno y por un periodo de cinco afios.

C) El presidente del Tribunal Constitucional serd nombrado entre sus miembros por el presidente
del Gobierno, a propuesta del mismo Gobierno en pleno y por un periodo de tres anos.

D) El presidente del Tribunal Constitucional serd nombrado entre sus miembros por el Rey, a
propuesta del Tribunal Supremo en pleno y por un periodo de tres afios.

5. éQué naturaleza tienen los estatutos de autonomia en el ordenamiento juridico espafiol?

A)
B)
C)
D)

Reglamentaria
Constitucional
Normativa simple
Ley organica



6. ¢Qué funcidon cumple un estatuto de autonomia?

A) Regular el sistema tributario autonémico

B) Definir la forma de Estado

C) Establecer la organizacion institucional de la comunidad auténoma
D) Aprobar los presupuestos autonémicos

7. Sefiale la respuesta CORRECTA. De acuerdo con el articulo 147, del Titulo VIII de la Constitucién
Espanola:

A) Dentro de los términos de la presente Constitucion, los Estatutos seran la norma institucional
basica de cada Comunidad Auténoma y el Estado no los reconocera ni amparara como parte
integrante de su ordenamiento juridico.

B) Los Estatutos de autonomia deberdn contener: la denominacién de la Comunidad que mejor
corresponda a su identidad histérica; la delimitacién de su territorio; y la denominacion,
organizacion y sede de las instituciones auténomas propias.

C) La reforma de los Estatutos se ajustard al procedimiento establecido en los mismos vy
requerird, en su caso, la aprobacion por las Cortes Generales, mediante ley organica.

D) Dentro de los términos de la presente Constitucion, los Estatutos serdn la norma institucional
basica de cada Comunidad Autéonoma vy el Estado los reconocerd y amparard como parte
integrante de su ordenamiento juridico.

8. Sefiale la respuesta CORRECTA. De acuerdo con el articulo 148, del Titulo VIII de la Constitucién
Espanola:

A) Las Comunidades Auténomas podran asumir competencias en materia de relaciones
internacionales.

B) Las Comunidades Auténomas podran asumir competencias en materia de régimen aduanero
y arancelario.

C) Transcurridos cinco anos, y mediante la reforma de sus Estatutos, las Comunidades
Auténomas no podran ampliar sucesivamente sus competencias dentro del marco establecido
en el articulo 149.

D) Las Comunidades Auténomas podran asumir competencias en materia de organizacion de sus
instituciones de autogobierno.

9. éCuadl de estas instituciones forma parte de la Generalitat segun el Estatuto de Autonomia?

A) El Senado

B) El Tribunal de Cuentas

C) El President de la Generalitat

D) El Consejo General del Poder Judicial

10. Segun el articulo 3 de la Ley Organica 5/1982, de 1 de julio, de Estatuto de Autonomia de la
Comunidad Valenciana, cual de las siguientes aseveraciones es CORRECTA:

A) Los ciudadanos espanoles residentes en el extranjero que hayan tenido su ultima vecindad
administrativa en la Comunitat Valenciana y acrediten esta condicion en el correspondiente
Embajada de Espafia gozaran de los derechos econémicos definidos en este Estatuto.

B) Los ciudadanos espafioles residentes en el extranjero que hayan tenido su ultima vecindad
administrativa en la Comunitat Valenciana y acrediten esta condicion en el correspondiente
Consulado de Espaina gozaran de los derechos politicos definidos en este Estatuto.



C) Los ciudadanos espafioles residentes en el extranjero que hayan tenido su ultima vecindad
administrativa en la Comunitat Valenciana y acrediten esta condicién en el correspondiente
Consulado de Espaiia gozaran de los derechos sociales definidos en este Estatuto.

D) Los ciudadanos espafioles residentes en el extranjero que hayan tenido su ultima vecindad
administrativa en la Comunitat Valenciana y acrediten esta condicién en el correspondiente
Consulado de Espaiia gozaran de los derechos culturales definidos en este Estatuto.

11. ¢Cuadl de las siguientes funciones corresponde a Les Corts segun el articulo 22 de acuerdo con lo
que se establece en la Ley organica 5/1982, de 1 de julio, de estatuto de autonomia de la Comunidad
Valenciana?

A) Elaborar los presupuestos de los ayuntamientos
B) Aprobar los presupuestos de la Generalitat

C) Fiscalizar los presupuestos del Estado

D) Redactar los presupuestos de la Unidn Europea

12. De acuerdo con el art. 21 del Estatuto de Autonomia de la Comunitat Valenciana, sefiale la
respuesta CORRECTA:

A) La potestad ejecutiva dentro la Comunitat Valenciana corresponde a Les Corts, que
representan al pueblo. Les Corts son inviolables y gozan de autonomia.

B) La potestad legislativa dentro la Comunitat Valenciana corresponde a Les Corts, que
representan al pueblo. Les Corts son inviolables y gozan de autonomia.

C) Corresponde al Consell la potestad legislativa dentro la Comunitat Valenciana.

D) La potestad legislativa dentro la Comunitat Valenciana corresponde a Les Corts, que
representan al pueblo. Les Corts son inviolables si bien carecen de autonomia.

13. i Cudl es el objeto de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres?

A) Establecer medidas de proteccién de datos de mujeres
B) Establecer el principio de no discriminacién

C) Garantizar la igualdad efectiva de mujeres y hombres
D) Establecer politicas de empleo para mujeres

14. iSegun el art. 4 Bis de la Ley 9/2003 de la Generalitat de 2 de abril, para la igualdad entre mujeres
y hombres, los proyectos normativos incorporaran un informe de impacto por razén de género que
se elaborard por qgue propone el anteproyecto de ley o proyecto de norma, plan o
programa de acuerdo con las instrucciones y directrices que dicte el drgano competente en la materia,
y deberd acompafiar la propuesta desde el inicio del proceso de tramitacion?

A) El servicio competente

B) El departamento o centro directivo
C) La Direccion General

D) La jefa o jefe de servicio competente



15. Segun el articulo 5 de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres, cual de las siguientes aseveraciones es INCORRECTA:

A)

B)

C)

D)

El principio de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres, aplicable en el
ambito del empleo privado y en el del empleo publico, se garantizard, en los términos
previstos en la normativa aplicable, en el acceso al empleo.

El principio de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres, aplicable en el
ambito del empleo privado y en el del empleo publico, se garantizard, en los términos
previstos en la normativa aplicable, en la promocién profesional.

El principio de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres, es aplicable en
el ambito del empleo publico, pero no en el empleo privado.

El principio de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres, aplicable en el
ambito del empleo privado y en el del empleo publico, se garantizard, en las condiciones de
trabajo.

16. El principio de igualdad de trato entre mujeres y hombres tal y como se establece en el articulo 3
de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, supone:

A)

B)
Q)

D)

La igualdad de oportunidades en el acceso al empleo, en la formacién y en la promocién
profesionales, y en las condiciones de trabajo.

La discriminacion positiva de la mujer en el acceso al empleo tanto publico como privado.

La ausencia de toda discriminacién, directa o indirecta, por razén de sexo, y, especialmente,
las derivadas de la maternidad, la asuncidn de obligaciones familiares y el estado civil.

La eliminacion de la discriminacién de la mujer sea cual fuere su circunstancia o condicién, en
cualesquiera de los ambitos de la vida y, singularmente en la esfera politica.

17. iQué establece el Titulo | de la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de
proteccién integral contra la violencia de género?

A)
B)
C)
D)

Medidas de intervencién policial

Medidas de sensibilizacidn, prevencidn y deteccidn
Creacidn de tribunales especiales

Reformas laborales

18. Segun la Ley Orgédnica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de proteccidn integral contra la
violencia de género, équé derecho tienen las mujeres victimas de violencia de género?

A)
B)
C)
D)

Acceso preferente a cargos publicos
Proteccidn internacional

Derecho a la asistencia social integral
Derecho a la custodia exclusiva

19. El objeto de la Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccidn Integral contra
la Violencia de Género es:

A)

B)

Actuar contra la violencia que, como manifestacion de la discriminacién, la situacion de
desigualdad vy las relaciones de poder de los hombres sobre las mujeres, se ejerce sobre éstas
por parte de quienes sean o hayan sido sus cényuges o de quienes estén o hayan estado
ligados a ellas por relaciones similares de afectividad, aun sin convivencia.

Establecer las medidas de proteccién integral para erradicar la violencia que se ejerce sobre
las mujeres por cualquier persona que tenga o haya tenido relaciones de afectividad, aun sin
convivencia.



C) Actuar contra la violencia que con el objetivo de causar perjuicio o dafio a las mujeres se ejerza
sobre sus familiares o allegados por parte de quienes sean o hayan sido sus cényuges o de
quienes tengan o hayan tenido relaciones de afectividad, y que hayan convivido o convivan
con ellas.

D) Prevenir o sancionar la violencia que se ejerce sobre las mujeres por parte de los hombres que
sean o hayan sido sus conyuges o de quienes estén o hayan estado ligados a ellas por
relaciones similares de afectividad y que hayan convivido o convivan con ellas.

20. Sefale la respuesta CORRECTA. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley orgdnica
1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de proteccidn integral contra la violencia de género:

A) Las victimas de violencia de género tienen derecho a recibir asesoramiento juridico gratuito
en el momento inmediatamente posterior a la interposicidon de la denuncia, y a la defensa
y representacion gratuitas por abogado y procurador en todos los procesos vy
procedimientos administrativos que tengan causa directa o indirecta en la violencia
padecida.

B) El abogado o abogada designado por la victima no tendrd habilitacion legal para la
representacién procesal de aquella hasta la designacion del procurador o procuradora.

C) Las victimas de violencia de género podrdn personarse como acusacion particular en
cualquier momento del procedimiento y ello permitira retrotraer y reiterar las actuaciones
ya practicadas antes de su personacion.

D) Las victimas de violencia de género podran personarse como acusacién particular en
cualquier momento del procedimiento si bien ello no permitird retrotraer ni reiterar las
actuaciones ya practicadas antes de su personacién, ni podrd suponer una merma del
derecho de defensa del acusado.

21. ¢Qué principio rige el derecho de acceso a la informacidn publica segun la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de Transparencia, acceso a la informacién publica y buen Gobierno?

A) Discrecionalidad

B) Transparencia activa

C) Publicidad pasiva

D) Acceso universal con limites

22. ¢Qué regula el Capitulo Il del Titulo | de la Ley 1/2022, de 13 de abril, de Transparencia y Buen
Gobierno de la Comunitat Valenciana?

A) Publicidad activa

B) Derecho al olvido

C) Uso de datos personales

D) Fiscalidad de la informacion

23.Segun el articulo 5 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno, cual de las siguientes aseveraciones es INCORRECTA:

A) La informacion sujeta a las obligaciones de transparencia serd publicada en las
correspondientes sedes electrdnicas o paginas web y de una manera clara.

B) La informacion sujeta a las obligaciones de transparencia serd publicada en las
correspondientes sedes electrdnicas o paginas web y de una manera estructurada.

C) La informacién sujeta a las obligaciones de transparencia serd publicada en las
correspondientes sedes electrdonicas o paginas web y de una manera clara, estructurada y
entendible para los interesados.

D) La informacién sujeta a las obligaciones de transparencia serd publicada en las
correspondientes sedes electrdnicas o paginas web, sin ser necesario que la publicacion sea
de manera estructurada.



24. Segln el articulo 3 de la ley 1/2022, de Transparencia y Buen Gobierno de la Comunitat
Valenciana, referido al ambito subjetivo de aplicacion de la misma, las disposiciones de esta ley se
aplicaran a, indique la CORRECTA:

A) Las entidades integrantes de la administraciéon local de la Comunitat Valenciana pero no a las
entidades de su sector publico vinculadas o dependientes.

B) Las universidades publicas y privadas valencianas y las entidades de su sector publico
vinculadas o dependientes.

C) Cualquier otra entidad de derecho publico sin personalidad juridica propia, vinculada o
adscrita a la administracion de la Generalitat.

D) Cualquier otra entidad de derecho publico con personalidad juridica vinculada a las
administraciones publicas o dependiente de estas.

25. ¢Qué tipo de entidad es la Entidad Valenciana de Vivienda y Suelo (EVHA)?

A) Una empresa privada

B) Un organismo autbnomo

C) Una entidad publica empresarial
D) Una cooperativa

26. ¢Cudl es una de las funciones de la EVHA segun el Decreto 49/2020, de 17 de abril, del Consell,
de aprobacién del Reglamento Organico y Funcional de la Entidad Valenciana de Vivienda y Suelo
(EVHA).?

A) Gestionar el presupuesto de la Generalitat
B) Regular el empleo publico

C) Promover politicas de vivienda y suelo

D) Supervisar los partidos politicos

27. Segln el articulo 13 del Decreto 49/2020, de 17 de abril, del Consell, de aprobacion del
Reglamento Organico y Funcional de la Entidad Valenciana de Vivienda y Suelo (EVHA), cual de las
siguientes aseveraciones es INCORRECTA:

A. El personal laboral propio de la entidad se regira por el derecho laboral.

B. El personal laboral propio de la entidad se regira por las normas convencionalmente
aplicables.

C. El personal laboral propio de la entidad se regird por la normativa sobre régimen econémico
financiero del sector publico empresarial.

D. El personal laboral propio de la entidad no se regira por el derecho laboral.

28. éCual de los siguientes NO es un dérgano de la EVHA segun el Decreto 49/2020 de 17 de abril, del
Consell, de aprobacidn del Reglamento Organico y Funcional de la Entidad Valenciana de Vivienda y
Suelo (EVHA).?

A. La Presidencia

B. El Consejo de Direccidn
C. La Direccion General
D. El Comité de Auditoria

29. ¢Quiénes pueden ser considerados "interesados" en un procedimiento administrativo, segun el
art. 4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas?

A) Solo personas fisicas mayores de edad

B) Cualquier ciudadano europeo

C) Las personas que promuevan el procedimiento y aquellas con derechos afectados
D) Solo las administraciones publicas



30. Sefiale la respuesta CORRECTA. De acuerdo con el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, “estdn obligados a
relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de
cualquier tramite de un procedimiento administrativo, al menos los siguientes sujetos...”:

A)

B)
C)
D)

Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen
con ellas por razén de su condicion de empleado publico, en la forma en que se determine
reglamentariamente por cada Administracion.

Las personas fisicas.

Las entidades sin personalidad juridica a requerimiento.

Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, para
todos los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas.

31. Sefale la respuesta CORRECTA. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

A)

B)

C)

D)

Salvo que por Ley se disponga otro computo, cuando los plazos se sefialen por horas, se
entiende que éstas son habiles. Son habiles todas las horas del dia que formen parte de un dia
habil.

Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro computo, cuando
los plazos se senalen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del cémputo
los sdbados y los domingos.

Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el
interesado, e inhabil en la sede del 6rgano administrativo o a la inversa, se considerara habil
en todo caso.

Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil
siguiente.

32. De acuerdo con el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, sefiale la CORECTA. El silencio
administrativo en procedimientos iniciados a solicitud del interesado tendra efecto desestimatorio en
los procedimientos:

A)

B)
C)
D)

Cuya desestimacion tuviera como consecuencia que se transfieran al solicitante o a terceras
facultades relativas al dominio privado o al servicio publico.

Que impliquen el ejercicio de actividades que puedan danar el medio ambiente.

De Responsabilidad Civil de las Administraciones Publicas.

Relativos al Derecho de peticion, a que se refiere el articulo 30 de la Constitucidn.

33. éCual es el capital minimo para constituir una sociedad limitada en Espafia segun la Ley 18/2022,
de 28 de septiembre, de creacion y crecimiento de empresas?

A)
B)
Q)
D)

3.000 euros

60.000 euros

No se requiere capital
1 euro

34. {Qué documento recoge de forma organizada la estructura y funciones de una empresa?

A)
B)
C)
D)

Plan contable
Organigrama

Libro diario

Acta de constitucion



35. Indique cudl de las aseveraciones siguientes es INCORRECTA.

A) Los tipos de empresa segun su forma juridica pueden ser: persona fisica; persona juridica,

B)

C)

D)

como una sociedad limitada; comunidad de bienes. Todos estos tipos de empresa pueden
celebrar contratos con personas para trabajar.

Los tipos de empresa segun su forma juridica pueden ser: persona fisica; persona juridica,
como una sociedad anénima; comunidad de bienes. Todos estos tipos de empresa pueden
celebrar contratos con personas para trabajar.

Los tipos de empresa segun su forma juridica pueden ser: persona fisica; persona juridica,
como una cooperativa; comunidad de bienes. Todos estos tipos de empresa pueden celebrar
contratos con personas para trabajar.

Los tipos de empresa segun su forma juridica pueden ser: persona fisica; persona juridica,
como una cooperativa; comunidad de bienes. Sélo cuando el tipo de empresa es una persona
fisica puede contratar a personas como trabajadores.

36. El documento que acredita ciertos hechos o situaciones es (sefiale la respuesta CORRECTA):

A) Notificacion.

B) Informe.

C) Solicitud.

D) Certificado.

37. Seiiale la respuesta CORRECTA. ¢{Qué documento se utiliza habitualmente para dejar constancia
de la salida de una carta o paquete desde una organizacion?

A)
B)
C)

Registro de entrada
Registro de salida
Hoja de pedido

D) Albaran

38. Segun la Ley 39/2015, cuando un documento administrativo se presenta de forma presencial ante
una oficina de asistencia en materia de registros, el drgano receptor debe...

39.

40.

A)
B)

Q)
D)

Guardarlo en archivo fisico durante 30 dias antes de su registro para comprobar su
autenticidad.

Proceder a su digitalizacién en el mismo momento de su recepcidn, devolviendo el
documento original a la persona interesada

Remitirlo al Ministerio de Justicia para su validacién antes de registrarlo.

Escanearlo y destruir el original fisico inmediatamente tras el registro

La diferencia entre el activo y el pasivo constituye:

A)
B)
C)
D)

el balance de situacion.
el patrimonio neto.

el saldo de una cuenta.

el calculo de resultados.

¢Qué principio contable obliga a aplicar los mismos criterios contables en operaciones similares?

A)
B)
C)
D)

Devengo
Prudencia
Uniformidad
Imagen fiel



41. Sefiale la respuesta CORRECTA. Segun el Plan General de Contabilidad (PGC), éen qué grupo se
incluyen las cuentas de gastos?

A) Grupo1l
B) Grupo 6
C) Grupo4
D) Grupo?7

42. Indique cual de las siguientes aseveraciones es INCORRECTA.

A) Los trabajadores tienen como derechos bdasicos, entre otros, al trabajo y libre eleccién de
profesion u oficio.

B) Los trabajadores tienen como derechos basicos, entre otros, a la libre sindicacidn.

C) Los trabajadores tienen como derechos basicos, entre otros, a la huelga.

D) Los trabajadores no tienen como derechos basicos, entre otros, negociacién colectiva.

43. No es un deber laboral basico (sefiale la respuesta CORRECTA):

A) Contribuir a la mejora de la productividad.

B) Observar las medidas de prevencion de riesgos laborales que se adopten.

C) Lalibre eleccidn de profesién u oficio.

D) Cumplir las 6rdenes e instrucciones del empresario en el ejercicio regular de sus facultades
directivas.

44. ¢ Cual es un deber fundamental del trabajador segun la normativa laboral?

A) Solicitar vacaciones antes del afio trabajado

B) Garantizar la productividad de la empresa

C) Cumplir con las medidas de prevencidn de riesgos laborales
D) Cotizar a la Seguridad Social por cuenta propia

45. En un documento de Microsoft Word, ¢ Qué comando permite cambiar el interlineado del texto?

A) Insertar > Espaciado
B) Disefio > Margenes
C) Inicio > Parrafo

D) Vista >Zoom

46. Sefale la respuesta CORRECTA. En Microsoft Word, équé funcién permite aplicar un conjunto
predefinido de formatos (como tipo de letra, tamafio, color) a un texto para mantener la uniformidad
en el documento?

A) Tablas
B) Estilos
C) Plantillas
D) Graficos

47. Seiale la respuesta CORRECTA. En Google Docs, ¢qué opcidn permite controlar quién puede
editar, comentar o solo visualizar un documento compartido?

A) Crear una copia

B) Gestionar permisos
C) Descargar documento
D) Insertar grafico



48.

En una hoja de EXCEL queremos extraer la férmula de la celda A1 y mostrarla, en otra celda, como

una cadena de texto. ¢ Cual de las siguientes funciones utilizaremos?:

49,

A) =BUSCARH(A1)

B) =COLUMNA(A1)

C) =FIELDVALUE(A1)

D) =FORMULATEXTO(A1)

En una hoja de EXCEL introducimos el siguiente dato (sin las comillas) en una celda: “01/01/2025".

A continuacion, aplicamos el siguiente formato personalizado (sin las comillas) a la celda: “mmm-aa”.
¢Qué se visualizara en la celda?:

50.

51.

52.

53.

A) ene-25
B) 01/01/2025
C) 44197
D) 01-ene-25

Indique cual de las siguientes aseveraciones es INCORRECTA.

A) En la aplicacion Excel podemos crear un documento nuevo de Excel dentro de un documento
de Excel, accediendo a la pestafia archivo y dentro de esta a nuevo.

B) En la aplicacién Excel, cada una de las paginas se denomina Hoja.

C) La aplicacion Excel se estructura en tablas.

D) En la aplicacion Excel no podemos elegir el tipo de fuente.

¢Cudl es la funcidn de una plantilla en PowerPoint?

A) Guardar el archivo como imagen

B) Aplicar una estructura y diseno predefinido a las diapositivas
C) Anadir animaciones

D) Generar una tabla de contenido

¢Qué opcidén permite agregar una transicién entre diapositivas en PowerPoint?

A) Insertar > Video

B) Animaciones > Ruta personalizada
C) Transiciones > Efecto deseado

D) Diseno >Tema

Indique cudl de las siguientes aseveraciones es INCORRECTA.

A) En la aplicaciéon PowerPoint al ejecutar la aplicacidon aparece una ventana donde podemos
diferenciar tres dreas: Ficha esquema y diapositiva; Area de trabajo; y Menu nueva
presentacion.

B) En dicha aplicacién, el Menu presentacién, que aparece en la parte derecha de la ventana
ofrece varias opciones, entre otras, abrir una presentacion ya existente.

C) En dicha aplicacion, el Menu presentacion, que aparece en la parte derecha de la ventana
ofrece varias opciones, entre otras, crear una nueva presentacion. Para crear una nueva
presentacién tenemos varias opciones.

D) En dicha aplicacién, el Menu presentacidn, que aparece en la parte derecha de la ventana
ofrece varias opciones, entre otras, crear una nueva presentacion. Para crear una nueva
presentacidn sélo podemos crear una presentacién en blanco.



54. iQué permite hacer Microsoft Outlook con respecto al calendario?

A) Crear presentaciones

B) Programar reuniones con recordatorios
C) Editar hojas de calculo

D) Compartir videos en directo

55. éCudl es una funcidn basica de Microsoft Teams?
A) Crear macros
B) Grabar nédminas

C) Realizar videollamadas colaborativas
D) Disefiar bases de datos

56.Indique cual de las siguientes aseveraciones es INCORRECTA.

A) En la aplicacién Outlook tenemos tres paneles: el panel de navegacién, el panel de
conversaciones; y el panel de lectura del correo seleccionado.

B) En el panel de navegacién no nos permite navegar por las carpetas de correo.

C) En el panel de conversaciones, es el listado de mensajes recibidos, o enviados, o eliminados,
segln lo seleccionado en el panel de navegacién.

D) En el panel de lectura del correo seleccionado podemos visualizar en detalle el mansaje
seleccionado en el panel de conversaciones.

57. éCudl es el limite de tamano para archivos adjuntos en un correo de Gmail?

A) 10 MB
B) 25 MB
C) 50 MB
D) 100 MB

58. ¢Qué ocurre cuando se archiva un correo en Gmail?

A) Se elimina permanentemente

B) Se mueve a la papelera

C) Se guarda en la carpeta de "Spam"

D) Se quita de la bandeja de entrada, pero sigue accesible

59. Senale la respuesta CORRECTA. En Gmail, ¢qué funcién permite organizar los correos electrdnicos
para clasificarlos y encontrarlos facilmente?

A) Buzodn de entrada
B) Etiquetas

C) Filtros de spam
D) Contactos

60. Senale la respuesta CORRECTA. En Google Calendar, équé opcidén se utiliza para invitar a otras
personas a una reunién o evento?

A) Crear recordatorio

B) Afadir invitados

C) Crear tarea

D) Sincronizar calendario



